
附件 4

河北雄安新区“雄才卡”线上

申领操作手册
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1.个人操作手册

1.1 个人注册与登录

（1）登录雄安人才智慧服务平台 http://talent.xaiip.org.cn/点击右

上角“注册”，进行个人账号注册。注：不要使用 IE浏览器，

请用谷歌浏览器。

（2）填写注册相关信息，点击“注册”。自动跳转至雄安人

才智慧服务平台登录界面，输入登录信息，勾选“我已阅读”

并进行“登录”。
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1.2 完善个人信息

（1）点击人才智慧服务平台首页的河北雄安新区“雄才卡”

管理办法（试行） 河北雄安新区“雄才卡”实施细则（试行），

跳出“完善账户信息”提示框，点击“完善账户信息”，自动跳转至

“账户信息”页面。

（2）输入账户信息，点击“确认保存”。
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（3）填写“雄才卡申领”表单

（4）选择相应申请事项，并填写相关信息。

注：“所属企业”为填写要点，请谨慎填写。
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（5）填写完毕，选择授权，点击“提交企业审核”。

（6）仔细核对信息无误后，点击“确认提交”。提交完毕，

等待企业审核。企业审核完毕并接收后，企业即可进行政策申报。

注：企业接收后，政策申报操作流程需由企业登录产业互

联网平台完成。



5

企业接收成功示意图如下：

注：企业可驳回信息，此时需重新登录个人“用户中心”

修改信息，修改完毕可再次提交。

2.用人单位操作手册

2.1 用人单位注册与登录

（1）登录产业互联网系统 http://www.xaiip.org.cn/进入产业

互联网首页。点击右上角“免费注册”，进入注册页面。

注：不要使用 IE浏览器，请用谷歌浏览器。
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（2）输入相关信息，点击“注册”即可。

注：①用户名可自定义。

②企业名称与统一社会信用代码必须与工商信息保持

一致。

③手机号后续会接收产业互联网相关通知，也可使用

手机号进行登录、找回密码。

（3）注册失败如何处理

可添加客服微信或拨打 400-108-1577转 2，提供您的企业

名称或统一社会信用代码查询用户名和手机号。
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2.2 用人单位接收与审核

（1）用人单位登录账号后，点击右上角“用户中心”。

（2）点击“企业数据账户”，选择“雄才卡申领”。

（3）选择要接收的信息，点击“是否接收”。
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（4）根据实际情况选择“不接收”或“确认接收”。

注：确认接收后，如发现信息有误，可退回修改。

（5）若退回修改，待申请人修改完毕，用人单位需返回

“企业数据账户”选择“雄才卡申领”进行“去确认”操

作。

（6）根据实际情况，选择“退回修改”或“确认无误”

并进行提交。
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2.3 用人单位材料提交

（1）点击首页“惠企政策”，进入政策页面。找到《申报河

北雄安新区“雄才卡”管理办法（试行）河北雄安新区“雄

才卡”实施细则（试行）》政策，点击“申报细则”，进入政

策详情页。

（2）填写申报材料。

点击“立即申报”，进行申报材料填写。注：本政策需填

写 4 项材料，均为必填项。
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（3）点击“编辑”，进入编辑页面。

（4）点选申请人信息，点击“确定”。

（5）上传雄才卡申领登记表。点击“编辑”，进入编辑页面。
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点击“下载”，下载模板，模板信息填写完毕。“点击上传”上传，

上传成功。点击“确定”。

（6）授权。材料填写完毕，需勾选授权。

（7）提交材料。点击“提交材料”，提交申报材料，点击“确

定”，进行数据上传。
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（8）数据上传成功。页面跳转至“我的待办”，即表示申报

材料提交成功。

（9）查看已申报信息。点击“我的办件”页面可查看已申

报的信息，点击“查看”可查看申报信息详情。
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